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 بازار کار حسابداری شوحرفه ای وارد 

 ی فکر کنید!حسـابدار معمـول ـکیفـراتـر از لطفا 

 پرورش حسابدار خزانه

 (دریافت و پرداخت)

 مشاغل و شرکت ها اتیو مال یحسابدار دوره ها و کارگاه های تخصصی

 ) یو کاربرد ییاجرا ٪۱۰۰ کردی(با رو

 مرکز رشد و تحول مالی ، سواد مالی
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 سرفصل پرورش حسابدار خزانه

 ٨ ............................................................................................................................................................... درباره من 

 ٩ ..................................................................................................................................................................... مقدمه

 ٩ ...................................................................................................ي اساس  يمال  يدر صورت ها ينقد  يها  يموجود

 ١١ .................................................................................................................. مرتبط با وجه نقد  ي اراستاندارد حسابد

 ١٢ ......................................................................................................................................... ي بانك يانواع سپرده ها 

 ١٩ .......................................................................................................................................... ي و ارز  ي اليصندوق ر

 ١٩ ......................................................................... ي ر بر معادله حسابدار يو تاث يحساب صندوق در حسابدار  تيماه

 ٢٠ .......................................................................................... ي و ارز ياليحساب صندوق ر   يو تراكنش ها گردش 

 ٢٢ ........................................................................................................... ي و ارز ياليصندوق ر  ينگ حسابدار يكد

 ٢٥ .......................................................................................................... ي و ارز  ياليصندوق ر  يحسابدار يثبت ها

 ٣٤ ........................................................................................................ ن يصندوق و حق التضم يمفهوم كسر و اضاف 

 ٣٥ ........................................................................................... برخورد با كسورات و اضافات صندوق  يانواع حالتها

 ٣٧ ........................................................................................................................ فات و كسورات صندوقعلت اضا

 ٣٨ ......................................................................................................................................... صندوق ياتينكته مال

 ٣٩ ............................................................................................................................. يال ير  يح تنخواه گردانها يتوض

 ٤٠ ......................................................................................................... ست؟ يچ ين اهداف تنخواه حسابدار يمهمتر

 ٤١ ........................................................................... ي ر بر معادله حسابداريو تاث يدر حسابدار  ت حساب تنخواهيماه

 ٤٢ .........................................................................................................ي اليحساب تنخواه ر  يو تراكنش ها گردش 

 ٤٣ .......................................................................................................................... ياليتنخواه ر  ينگ حسابدار يكد

 ٤٦ ........................................................................................................ شركت ها يانواع تنخواه گردان در حسابدار

 ٥٣ ........................................................................................... ريدائم به روش متغ يالي تنخواه ر يحسابدار يثبت ها

 ٥٦ ............................................................................................................................................ تنخواه گردان  اتيمال
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 ٥٧ ............................................................................................................................... تنخواه گردان  ياتيمه مالبخشنا

 ٥٧ .......................................................................................... ات تنخواه گردان ياز مال  يريشگيپ يبرا  ي اقدام اساس ٣

 ٦١ ..................................................................................................... صورت خلاصه تنخواه گردان(روكش تنخواه) 

 ٦٤ ............................................................................................................................................................ استعلام بها 

 ٦٦ .......................................................................................................................... جاد دستورالعمل تنخواه گردان يا

 ٦٧ ................................................................................................................................. مهم تنخواه گردان  ينكته ها

 ٦٩ ..................................................................................................................... تنخواه گردان ي بر رو يكنترل داخل

 ٧١ ......................................................................................................................خواه گردانتن يبرا  يشنهادينكات پ

 ٧٣ ...........................................................................................................................................ي افتنياسناد در فيتعر

 ٧٦ ............................................................... ي ر بر معادله حسابداريو تاث يدر حسابدار   يافتنيت حساب اسناد در يماه

 ٧٦ ...................................................................................................... ي افتنيحساب اسناد در  يو تراكنش ها گردش 

 ٧٨ ................................................................................................................................... ي افتنينمودار روند اسناد در

 ٧٩ ....................................................................................................................... يافتنياسناد در ينگ حسابدار يكد

 ٨١ ........................................................................................... ي افتنيطبق نمودار روند اسناد در  يحسابدار يثبت ها

 ٨٩ .............................................................................................................................................. چك  ينكات حقوق

 ٩١ ......................................................................................................................................... ي اسناد پرداختن فيتعر

 ٩١ .............................................................. ي ر بر معادله حسابدار يو تاث يدر حسابدار  ي ت حساب اسناد پرداختنيماه

 ٩٢ ..................................................................................................... ي حساب اسناد پرداختن  يو تراكنش ها گردش 

 ٩٤ .................................................................................................................................. ينمودار روند اسناد پرداختن

 ٩٤ ...................................................................................................................... ياسناد پرداختن ينگ حسابدار يكد

 ٩٥ .......................................................................................... يطبق نمودار روند اسناد پرداختن  يحسابدار يثبت ها

 ٩٧ ............................................................................................................................... نكات مهم در خصوص چك 

 ٩٩ ................................................................................... ) )POS(يفروشگاه يهاانهي (پا ياليكارتخوان ر  يموجود
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 ٩٩ .......................................................................................................................... دستگاه كارت خوان  يكل نديفرآ

 ٩٩ ....................................................................................... دستگاه كارتخوان( شاپرك )  يها  يز يساعت انتقال وار

 ١٠٠......................................................................................................... كارت خوان   يموجود  يحسابدار  نگيكد

 ١٠٠.............................................................................................. ) POS(يفروشگاه ي هاانه يپا  يحسابدار يثبت ها

 ١٠١............................................................................................................. )IPG(ينترنتيدرگاه پرداخت ا  يموجود

 ١٠٢.............................................................................................................. ي نترنتيمراحل كاركرد درگاه پرداخت ا

 ١٠٤......................................................................................... ي و ارز  يالير  يبانكها ي ها  يحساب موجود ح يتوض

 ١٠٤................................................. ي ر بر معادله حسابدار يو تاث ي در حسابدار ي و ارز  يالير  يت حساب بانكها يماه

 ١٠٥.................................................................... ي و ارز  يال ير   يبانك ها  يحساب موجود  يو تراكنش ها گردش 

 ١٠٧..................................................................................................... ي و ارز  يالير  يبانك ها  ينگ حسابدار يكد

 ١٠٨................................................................................................................ ي الير  يبانك ها  يحسابدار يثبت ها

 ١١١............................................................................................................................... ي مسدود شده بانك  يموجود

 ١١٢....................................................................................................................................... نامشخص  يها  يز يوار

 ١٢١........................................................................................................................................ ي بانك رتيصورت مغا 

 ١٢٢................................................................................ ي حساب بانك در دفاتر با حساب بانك  رتيمغا جاديا  ليدلا

 ١٢٣..................................................................................................................... يرت بانكيه صورت مغايمراحل ته

 ١٢٥....................................................................................... وجود دارند؟  ينوع اقلام باز در صورتحساب بانك چند

 ١٢٥............................................................................................................. ي بانك رتي صورت مغا  ميتنظ يروش ها

 ١٢٩........................................................................................................ ي بانك رتيصورت مغا هيموارد خاص در ته

 ١٤٢.......................................................................................................... ي بانك  يبا اصطلاحات و سامانه ها ييآشنا

 ١٤٥.................................................................................................... ياتيو مال يبانك  يكنش ها ترا يها تيمحدود

 ١٤٦.........................................................................................................................تراكنش ها ياتيمال حاتيتوض

 ١٤٦.................................................................................................. ي شخص يشدن حساب ها ي تجار سك ير
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 ١٤٦..................................................................................................... كارت به كارت  تيو محدود تيممنوع

 ١٤٩.............................................................................................................. صندوق و تنخواه  ياتيمال يلينكات تكم

 ١٤٩........................................... م؟ يكن ير يشدن صندوق و تنخواه جلوگبر اثر بستانكار يانونچگونه از رد دفاتر ق

 ١٥٠....................................................................... مربوطه  يو نحوه محاسبه بهره آن و حسابدار  يمال لاتيانواع تسه

 ١٥٢........................................................................ شده  زيآنال ي دادهايبه همراه ثبت رو  يمال لاتيحساب تسه زيآنال

 ١٥٣........................................................................................................ ي افتيدر يمال  لات يتسه ينگ حسابدار يكد

 ١٥٤.................................................................................................................... يمال لات يتسه يحسابدار يثبت ها

 ١٥٥............................................ ي و بهره بانك لاتيو محاسبه اقساط تسه يبانك لاتيسه د محاسبه سود تي فرمول جد

 ١٥٧......................................................................................................... ي مال لاتيتسه يدرك حسابدار  يمثال برا

 ١٦١..............................................................ي مال  يصورت ها يح يتوض يها ادداشتيدر  يمال لاتينمونه افشا تسه

 ١٦٢.................................................................................... ست؟ ي) چEffective interest rateنرخ بهره مؤثر (

 ١٦٢.............................................................................................................. ست؟يو سود مؤثر چ يتفاوت سود اسم

 ١٦٤.................................................................................................. در اكسل  يبا توابع مال يمال لاتيتسه يمدلساز

 ١٦٦.......................................................................................................................................................... PMTتابع 

 ١٦٧....................................................................................................................................................... PPMTتابع 

 ١٦٨........................................................................................................................................................ IPMTتابع 

 ١٦٩............................................................................................................................................. CUMIPMTتابع 

 ١٧٠........................................................................................................................................... CUMPRINCتابع 

 ١٧١........................................................................................................................................................ RATEتابع 

 ١٧٢........................................................................................................................................................ NPERتابع 

 ١٧٣.............................................................................................................................................................. PVتابع 

 ١٧٤.............................................................................................................................................................. FVتابع 

 ١٧٥........................................................................................................... ي افتيدر يمال لاتيتسه ياهداف حسابرس 
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 ١٧٥..................................................................................................... ي افت يدر يلات ماليسهت يحسابرس يكنترل ها

 ١٧٥..............................................................................................................ي لات مالي به تسه ياتيمال يدگ ينحوه رس

 ١٧٧...................................................................................... و كارمزد ضمانت نامه ها    ي بانك يانواع ضمانت نامه ها 

 ١٧٧........................................................................................................................................ ضمانت نامه  فيتعر

 ١٧٧..................................................................................................................................... اركان ضمانت نامه ها 

 ١٧٨........................................................................................................................ ي بانك ي نامه ها ضمانت كليس

 ١٧٨........................................................................................................................................... انواع ضمانت نامه 

 ١٨٢.............................................................................................. ي نكنحوه محاسبه كارمزد صدور ضمانت نامه با

 ١٨٤.......................................................... شده  زيآنال يدادهاي به همراه ثبت رو يبانك يحساب ضمانت نامه ها  زيآنال

 ١٨٥.......................................................................................... د يمحاسبه برگشت كارمزد ضمانت نامه قبل از سررس

 ١٨٧.......................................................................................... د يو حفظ قدرت خر  ياوراق خزانه اسلام   يحسابدار 

 ١٨٧........................................................................................................................................ ي اسناد خزانه اسلام

 ١٨٧......................................................................................................................................... د يحفظ قدرت خر 

 ١٨٨........................................................................................................... ي اوراق خزانه اسلام  يبدارحسا يثبت ها

 ١٩٤............................................................................................................................ مرتبط با وجوه نقد  يكنترل ها

 ١٩٦.......................................................................................................... دستورالعمل مالي استفاده از تنخواه گردان 

 ٢٠٤................................................................................. ي نقد  يها  يمرتبط با موجود يح يتوض يها  ادداشتي هيته

 ٢٠٩........................................................................................................ ي صورت گزارش منابع و مصارف نقد  هيته

 ٢١٤........................................................................................................................... ها خزانه دار يي ها و توانامهارت 

 ٢٢٢................................................................................................. ي مشكوك بانك يبه تراكنش ها  يدگ ينحوه رس

 ٢٢٢............................................................................................ ٣١/٠١/١٣٩٩مورخ  ١٦/٩٩/٢٠٠بخشنامه  يبررس

 ٢٣١................................................................................... ي بانك يهابه تراكنش   يدگينكات قابل توجه در رس

 ٢٤٠........................................................................... ي بانك يهابه تراكنش  يدگي ر نكات قابل توجه در رسيسا
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 ٢٥٠.................................. ستم يدار همكاران سيافت و پرداخت نرم افزار سپيستم دريو استفاده از س يند راه اندازيفرا

 ٢٥٠............................................................................................................. افت و پرداخت يمات نرم افزار در يتنظ

 ٢٥١.............................................................. دار يافت و پرداخت سپيدر نرم افزار در   ي ل حساب بانكيف تفصيتعر

 ٢٥٣........................................................................................................... دار يف دسته چك در نرم افزار سپيتعر

 ٢٥٤..........................................................................دار يافت و پرداخت سپيستم دريل صندوق در سيف تفصيتعر

 ٢٥٦........................................................ دار يافت و پرداخت سپيستم دريافت ها و پرداخت ها در سيثبت انواع در 

 ٢٥٦.................................................................................................................................................. افت ها يدر

 ٢٦٢.................................................................................................................................................پرداخت ها 

 ٢٧٦...................................... دار يافت و پرداخت سپيد در نرم افزار دريبانك و صندوق به سال جد يانتقال مانده  

 ٢٧٧.............................................................................................................. خزانه   يحسابدار يسوالات مصاحبه برا 

 ٣٠١........................................................................................................................... يروزرسان و ب راتييتغ خچهيتار

 


